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1. Interface et fonctionnalités de base d'un naviga teur

a. Qu’est ce qu’un navigateur ?

Un navigateur Web est un logiciel congu pour consulter le World Widléeb. Le
«navigateur» est donc l'outil de l'internaute, lui permettdetsurfer entre legages webde
ses sites préférés. Il s'agit d'un logiciel posstdme interface graphique composée de
boutons de navigation, d'une barre d'adresse, ddane d'état (généralement en bas de
fenétre) et dont la majeure partie de la surfadessafficher les pages web. (figure 1)

La majeure partie de l'interface sert a affichegpdge web. Deascenseurgglissieres), aussi
appelésbarres de défilemenfou scrollbar en anglais), situés a droite et en bas de la zone
d'affichage de la page web permettent de fairdadléfon contenu lorsque celui-ci a une taille
plus importante que la zone d'affichage. Le titee ld page web, lorsque celui-ci a été
renseigné par le concepteur de la page web eshaffians la barre de titre, en haut de la
fenétre de navigation.

Lorsque le curseur de la souris passe sur un lgmertexte, celui-ci se transforme
généralement en icbne en forme de main afin d'uadigqu'il est cliquable. L'adresse de
destination de ce lien est alors indiquée damsitee d'état. Il peut ainsi étre utile de prendre
I'nabitude de surveiller la barre d'état avant tiguer sur les liens afin de savoir ou le
webmaster du site souhaite nous emmener.

Les fleches de navigatiopermettent de naviguer dans l'historique desreiffis liens visités.

Le bouton de rechargementpermet de rafraichir I'affichage de la page welt@ums et le
bouton d'arrét de chargementpermet d'interrompre le téléchargement en couia geage.
(voir figure 2)

Enfin le bouton en forme de maison permet de sdreeca la page de démarrage, c'est-a-dire
la page chargée a 'ouverture du navigateur.
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Figure 1: Interface d'un navigateur Web

Page de demarraze
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Barred adresse

Fléches de navigation Rechargement B o s

Il est conseillé de modifier la page de démarrageah navigateur afin qu'elle corresponde au
site que I'on visite le plus régulierement ou quinporte des informations que I'on souhaite
voir lors de la premiére connexion. (figure 3)
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Figure 3 ; configurer la page & accueil

b. Qu’est ce que le Web ?

On appelle Web» (nom anglais signifianttaile»), contraction de World Wide Web (d'ou
I'acronymewww), une des possibilités offertes par le réseauriatede naviguer entre des
documents reliés par des liens hypertextes.

Le principe du web repose sur l'utilisatidiinyperliens pour naviguer entre des documents

(appelés pages welp) grace a un logiciel appeldavigateur (parfois également appelé
fureteuroubutineurou en anglaibrowse.

I. Comment naviguer sur Internet ?
Il existe grossiérement trois fagcons de naviguer :
> Vous connaissez l'adresse du site que vous somhadiger : il suffit alors de taper

I'adresse dans la barre d'adresse du navigateler\alider en appuyant sur la toudbetrée
ou bien en cliquant sur le bouton de validatiomduigateur (fig.4)

I EB » C 7y | & | hitpyfwww.ifadem.org/

Figure 4 : naviguer en tapant I'URL du site dans la barre d'adresse
> Vous recherchez une information sans connaitrecai jgle site susceptible de vous la
fournir : il est alors nécessaire d'utiliser mmoteur de recherchepermettant de trouver les
informations recherchées a l'aide de mots-clésxibte plusieurs moteurs de recherche, la
plus connue est Google (fig.5) accessible a I'sslrehttp://www.google.fr
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Figure 5 ; naviguer en tapant un ou plusieurs mots-clés sur un moteur de recherche

> Vous souhaitez naviguer sur Internet sans but prédisuffit dans ce cas de partir
d'une page Internet et de suivre les liens autfameesure de la navigation.

ii. Les favoris ou marque-pages
Lors de la navigation sur le Web, il est courankdember » sur un site internet ou une page
intéressante et de vouloir noter son adresse pmwgir y revenir ultérieurement. C'est a cela
qgue servent lefavoris, parfois également appelgmrque-pages(traduction littérale du mot
anglaisbookmarl ou encoresignets
Enregistrer un favori
Lorsqu’une une page vous intéresse en cours dendwh enregistrez-la pour la retrouver
plus facilement, plus tard.

Marque-page

\

‘ GE r C M= http://www.ifadem.org/

Figure 6 : Créer un margue-page via la barre des menus

Sous Mozilla Firefox : Cliqguez sur le menmarque-pagesde la barre d’adresse, puis sur
I'option Marquer cette page(fig.6) ou Cliquez avec le bouton droit de la $®gur une page.
Dans le menu contextuel qui va s’ouvrir, choisidsgation Marquer cette page

Cliquer sur un lien de la page avec le bouton dieitla souris. L'adresse du lien seul est
mémorisée, et il n'est méme pas nécessaire deniaipage.
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Modifier un favori

Pour organiser les adresses en rubriques, il faaisic I'option organiser les marque-pages
dans le menMarque-pages la fenétreMarque-pagess’affiche. Vous pouvez modifier ou
déplacer les adresses. (fig.7)

Renommer un favori

Le marque-page est enregistré sous le nom de la pagl. Il vous est possible de le
renommer et de facon courte et plus explicite.

Supprimer un favori

Pour supprimer un marque-page, il faut le sélentoipuis appuyer sur la toucBapprimer.
Organiser les favoris

Lorsque le nombre de marque-pages devient trop riapmt il peut étre difficile de s'y
retrouver. Ainsi les navigateurs proposent habitnegnt des outils permettant de gérer les

marque-pages en les classant dans des dossiers.

Créez des dossiers et des sous-dossiers par thypesde site, types de documents. (fig.8)

S’informer, se documenter et communique via Interne
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Figure & : Organiser ses mangue-pages

lii. La navigation par onglets

La navigation par onglets (fig.9) permet d'ouvriffédentes pages au sein d'une méme
fenétre, chacune étant accessible par son progietotl est ainsi possible d'ouvrir des liens
dans des onglets, afin gu'ils se chargent pendsnvgus continuez a lire la page courante.

Pour ouvrir un nouvel onglet, appuyez sur Ctrl Criidsélectionnez Fichier > Nouvel onglet
ou double-cliqguez sur un espace vide de la bamegtéts. Pour charger un lien dans un
nouvel onglet, vous pouvez effectuer 'une de céerss :

- Cliquez avec le bouton central de la souris suiele (Si vous avez une souris avec
roulette de défilement, cliquez a I'aide de laettel comme s'il s'agissait d'un bouton.)

- Glissez et déposez le lien sur un espace vide Harte d'onglets. (Si seule une page
Web est ouverte, la barre d'onglets peut étre négsqu

- Glisser et déposer le lien sur un onglet ouvertioaie lien dans cet onglet.

- Cliquez sur le lien avec le bouton droit de la soéppuyez sur Ctrl et cliquez sur le
lien et choisisse@uvrir le lien dans un nouvel ongléans le menu contextuel.

Pour ouvrir une URL dans un nouvel onglet a paldirla barre d'adresse, saisissez I'URL et
appuyez sur les touches Alt Opt+ Entrée Retour.
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2. Les sites Web : définitions et classification

Ce que vous allez apprendre dans ce tutoriel Thémes abordés dans ce tutoriel

1. Savoir définir un site Web «  Qu’est ce qu'un site Web ?
2. Savoir distinguer les principaux types de - Classification des sites Web
sites Web - Comment fonctionne un site Web
3. Connaitre le principe de fonctionnement statique ?
des sites Web - Comment fonctionne un site Web
4. Savoir comparer un site Web statique et dynamique ?
un site Web dynamique - Comparaison site Web statique —

site Web dynamique
Comment utiliser ce tutoriel ?
L'apprentissage doit se faire en salle informatiauec des ordinateurs connectés a Internet.
Lire chaque théme abordé dans ce tutoriel et esgay@ecouvrir par la pratique, la structure
des sites Web, les types de fichiers qu’on peutwvodans un site Web, les notions et
concepts liés aux sites Web, les ressemblancefféegedces entre sites Web statiques et sites
Web dynamiques.

a. Qu'est-ce gu'un site web ?

Un site web (aussi appelé site internetpage persodans le cas d'un site internet a but
personnel) est un ensemble de fichiers HTML stockés un ordinateur connecté en
permanence a internet et hébergeant les pagessemfeir web).

Un site web est habituellement architecturé autdune page centrale, appelépage
d'accueil» et proposant des liens vers un ensemble d'apagss hébergées sur le méme
serveur, et parfois des liens dits «externes»i-a‘eire de pages hébergées par un autre
serveur.

Au-dela des liens reliant des documents formatéswéb prend tout son sens avec le
protocole HTTP permettant de lier des documentsefyéls par des ordinateurs distants
(appelés serveurs web, par opposition au clientrgpésente le navigateur). Sur Internet les
documents sont ainsi repérés par une adresse urgpelée URL, permettant de localiser
une ressource sur n'importe quel serveur du réstamet.

UneURL se présente sous la forme suivaritép://www.ifadem.org/rubrigue8.html

‘ ‘ @E A 7t '. ﬁ_:_http:f.-"wmw.ifadem.nrg,"

Figure 1 : présentation d'une URL
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Etudions plus en détail cette adresse :

1. http:// indique que nous souhaitons naviguer sur le wai@en du protocole HTTP,

le protocole utilisé par défaut pour naviguer efgégepages web. Il existe d'autres protocoles,
correspondant a d'autres usages de l'Internet.

2. www.ifadem.org correspond a l'adresse du serveur qui hébergealpss web du site

de IFADEM. Par convention les serveurs web posgaa® nom commencant pamww, afin

de bien symboliser qu'il s'agit de serveurs dedibssage du web et surtout dans un souci de
cohérence afin de permettre la mémorisation deeks@. La seconde partie de cette adresse
(ifadem.org) est appelée nom de domaine.

3. /rubrique8.html est le nom du fichier répertoriant les ressoupreposees dans le
site Web de IFADEM.

b. Classification des sites Web

On peut distinguer principalement deux types dessit/eb : les sites dits « statiques » et les
sites dits « dynamiques ».

Entre site statique et site dynamique, il y a déérénces technologiques, mais surtout des
différences dans la rapidité de mise a jour...

I. Comment fonctionne un site statique ?

L'administrateur du site compose avec un éditeuMHTdes pages web stockées sur le
serveur web. Celui-ci renvoie ces pages a la deenandvisiteur. Par la suite ces pages ne
pourront étre modifiées que via un éditeur HTMLy padministrateur. Le contenu de ces

pages est fixe comme un fichier Word, et n’estrpaslifié par le serveur. Le site est donc dit
"statique" car son contenu ne change que par usevémtion humaine et non pas par des
fonctions automatiques opérées par le serveur.

ORGANISATION ‘ ) Page 10 sur 36
INTERNATIONALE DE . . . . Lz ™ .
Les contenus de ce document sont placés sousdicerative commonsle niveau 5 : paternité, pas d'utilisation

S’informer, se documenter et communique via Interne n
laf honi B
aitra nCOP onie commerciale, partage des conditions initiales ddiitique. http:/fr.creativecommons.org —

FRANCOPHONIE



Initiative francophone

Initiation a l'informatique et a I'internet

Administrateur du site

Internet

Liinformatior passs da
SAVEUr &N Serveur Jia
log lignas tékdphaniucs

Hébergeur

Ferwveur wels su
laquak sonl slockés
des pagas HTML
dazosaas par e ou les
wabimasleris).

Figure 2 : Principe de fonctionnement d'un site \&&ltique

ii. Comment fonctionne un site dynamique ?

L'administrateur du site et le visiteur utilisem Inéme outil : le navigateur web. Mais les

pages avec lesquelles travaille 'administrateursnat pas les mémes que celles que le
visiteur voit : il encode dans des pages d’adnmaiistn (aussi appelées "formulaires”, qui

alimentent la base de données.

De son c6té, le visiteur visualise des pages quidppel au contenu de la base de données.

C’est le serveur web qui s’occupe de récupéreroletenu des formulaires que remplit
I'administrateur, et de renvoyer cette informatiams les pages vues par le visiteur.
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FoneHanna lites ;
dmteractivite. 11 est par exemple difficile
dstiliser des fonchonnaliteshiees 3 des bases def
donnges,
Reférencement :
indniduabsses, f est phes facils dobtendr unf
bon refersncement. ]'_'Iusl:unqq.l: du site exd
egalement consave dans sa globalite et en I'2tat

sur le Mo, ce qui facibte b= pravad dg

CrEeE.

\Mises 2 jour : Elles sont facilides tant sur b
Fond qus sur la forme, _gr.ic: aux ouh : §
d'adminsstrabion #t 3 une mell=ure se'p.::r:'l:p
=ntre |= fond =t la forme, Ces mases 3 Jouzr nef
demandent pas de competsnces techmiguesy
anticulieres et se font via umoutd de gestion 4
contenus. La formale estnotanement beaucoup
tus adaptee en cas de commbut eurs multipleg
(baucles d= workflow posstbles), 2t de mszes 3
jour fres fréquentes

Lomtess  em EEEEE‘ ‘onctinnnalités; Fhis  gvancees grice

iBsation de bases de données (moteur &
g, mterzctivite, persormalksation. )

Toutes les pages stan] [Béférencement ; Le séfirencement des sited

TATiquss ne nécesste pas forciment de
courtr 3 des artifices tels que |=s pages al= 1
u les pagss satelites [l suffit gque lg
efirencement soil pnz en campls des laf
conception du ste. Un bon référencement
spendra de bz fagem domt ke mte aura 41

rféml:ﬂrm'rt aurla durée
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Initiation a l'informatique et a I'internet

3. Les principes de base de la recherche d'informat  ion sur
internet

Ce que vous allez apprendre dans ce tutoriel : Thémes abordés dans ce tutoriel
1. outils de recherche simple d’'information - La recherche par navigation avec les

sur Internet liens hypertextes
2. recherche d’information sur Internet - Larecherche connaissant I'adresse
3. Savoir faire la différence entre annuaire d’un site
et moteur de recherche - Larecherche en utilisant les
4. Connaitre les avantages et les limites de  annuaires
chaque outil de recherche. « Larecherche en utilisant les moteurs
- Comparaison annuaire — moteur de
recherche

Comment utiliser ce tutoriel ?

L'apprentissage doit se faire en salle informatianec des ordinateurs connectés a Internet.
Lire chaque theme abordé dans ce tutoriel et esgay@écouvrir par la pratique, les notions
abordées, les principes d’'usage de chague modalitétil de recherche simple

d’information sur internet.

Le développement des Technologies de l'Informat&inde la Communication a fait
d’'Internet, un réseau mondial accessible au plundyrnombre, avec une abondance
d’'informations de différentes natures, constammmaiges a jour. La croissance de cette
information est aussi un grand handicap pour trolivdormation pertinente et a temps. Pour
s’y retrouver avec le foisonnement de sites etrdmde quantité d’'informations qui circulent,
il existe difféerentes modalités et outils de recher sur Internet indispensables a maitriser
pour faciliter la recherche.

a. Larecherche connaissant I'adresse d’'un site
On peut chercher un site et non un certain typefatimation, en connaissant son adresse.
Tout site sur Internet est consultable a partisale adresse. Il suffit de mettre le nom du site
dans la barre d’adresse du navigateur et de valibir entrée (retour chariot).

Exemple: pour le site de IFADEM http://www.ifadem.org

‘ ‘ @E A 7t '. ﬁ_:_http:f.-"wmw.ifadem.nrg,"
Figure 1 : trouver un site en tapant son URL

Les régles a respecter pour écrire 'URL d’un site
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= Respecter les minuscules et les majuscules, enaxdes caractéres accentués. Depuis
2001, les noms peuvent comporter des accents, mpaig, le moment, seuls les CTLD
(Country Code Level Domains), les noms de domadepays comme .fr pour la France
savent diriger un nom avec accent vers un site @ehc, les accents sont opérationnels pour
certains noms de pays, mais peu d'url en compartent

Initiation a l'informatique et a I'internet

0 Pas d'espace entre les mots

0 Ne pas confondre le tiret (sur la touche du 6uederscore (sur la touche du 8) ;

0 Se souvenir que la barre oblique / organise lesieisset sous-dossiers ; en utilisant
les touches enfoncées ALT GR ou aller dans inserigmbole pour taper les
caractéres spéciaux du type ~ ;

0 Ne pas oublier les protocolesdu protocolenttp ou ftp.

N.B. : En naviguant sur Internet, vous pouvez rencorldenessagerreur 404 (file not
found / fichier introuvable /adresse erronée), adecvous informe que l'adresse de la page est
erronée :

» Soit parce que vous l'avez mal tapée ;
» Soit parce que le document a changé de place.

b. Larecherche par navigation avec les liens hypetes

Sur Internetja navigation (a I'aide d’'un navigateur - logiciel qui permet disualiser des
pages Web) est laossibilité offerte a tout utilisateur de se déplaer dans un ou plusieurs
sites pour rechercher des informations, des documetds,de les consulter, en parcourant et
en exploitant lefiens hypertextes

Il faut d’abord partir d’'un site de ressource dddRL est connu adresse, puis explorer dans
le site avec les hyperliens (texte enrichi, imag, vidéo, etc.) inclus dans la page visitée.
Pour accéder a la page suivante ou a un autra pigtir du lien, le systéme pointe une main
et non plus une fleche a partir de la souris slieteen question.
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Initiation a l'informatique et a I'internet
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PHO RESSOURCES EN LIGNE ET ACTUALITES ;

FRANCOPHONIE SCIENTIFIQUES FRANCOPHONES il
Accueil - Pré . 5 = ions éditeur + RSS

11 E i en tr. le 21/01/2008

En juin dernier, on vous informait qu'un programme d'action pour I'évolution de Infothégque francophone était en cours d'élaboration. Cette
période de transition se poursuivra pour encore quelgues mois.

CATALOGUE CATALOGUE DE RESSOURCES
DE RESSOURCES ArTives

Questce que cest? Recherche par thémes

5597 références L@ catalogue référence des ressources pédagogigues et scientifiqgues disponibles en AGENDA
texte intégral sur Internet. Ces ressources, qui concernent 'enseignement supérieur et 12

Recherche rapide  rocherche, peuvent &tre aussi bien en langue locale quen francais, mais les notices LAEBIvE S
Aide  décrivant les ressources sont, elles, systématiquement rédigées en francais ACTUALITES
e Archives
Recherche par Mathématiques (221} - Physique (101} - Chimie (22}
thémes

Electronigqu émfomiatigue et téldcommunications

Recherche avancée  Théories, méthodes (87) - Matériels (20)- Réseaux (89) - Logiciels (260)- Applications Archives

aide informatiques spécifiques (29) A LA UNE

Ressources Sciences de l'ingénieur Ala une en cours

d'autoformation i s = i :
co-produites par I'AUF Egsgg;.frﬁgg; Genie mecanigue et productique (2) - Geénie industriel (11)- Genie civil, BTP,

SITES TiCs DE L'AUF 3
- ==% Terre, océan, espace
Qu'esi-ce gque c'est 7
FCours en ng!e
soutenus par 'AUF Sciences du vivant

FPFOAD : allocations Biologie (164} - Agriculture et industries alimentaires (354} - Environnement (195)
d'études et partenariats
AUF

Archives

Sciences de la terre (82) - Sciences des océans et de l'univers (82)

Sciences de I'nomme

Figure 2 : Exemple de site de ressources accesgiblenavigation avec des liens hypertextes

En outre, sur Internet plusieurs sites offrent gessentations avec divers classements qui
permettent I'exploration : par ordre alphabétigagstématique, sujet ou théme, pays ou
région, etc. (fig.2)

c. Larecherche en utilisant les annuaires

Un annuaire est ugserveur (mis a jour et indexé manuellement) de pageNeh classées

par catégorie et sous-catégories, accessibles @®ecliens hypertextes qui facilitent la
recherche d’'information par navigation. Un annugiemet d’explorer un sujet (du générigue
au specifique) et les annuaires thématiques rerlderd@cherche plus facile. Cependant, un

annuaire estmoins exhaustif qu'un moteur et sa mise a jour est moins rapidesialis
convient pour uneecherche sur un sujet large Un annuaire sert a :

* Explorer un sujet ;

* Trouver des sites ressources dans un domaine ;
e Trouver des sites similaires ;

* Rechercher sur des sites et des catégories.

Les avantages Les inconvénients
* Choix des informations ; * Moins d'exhaustivité ;
» Classement raisonné : par catégories et sous-» Mise a jour moins rapide.
catégories.

N.B. : L'exploration des catégories s’avere souvent friustueuse que celle des sites.

S’informer, se documenter et communique via Interne
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Exemple 1 : Yahoo: adresse en francaitp://fr.yahoo.com/

Les Options de recherche dans Yahoo: Tout le Wehges, vidéos, Actualités, shopping,
sélection de catégories, sous-catégories et ptys, e

YaERO!

Web | Images | Vidéos Actualités | Shopping | plus ~

@ toutleweb T en francais

Rechercher :

Mon Yahoo!  Yahoo! Mail

T} Actualités
ﬁ Auto

ﬁ Cinéma

@ Finance
@8 Flickr

ﬁ Groupes
Q Horoscope
h Immobilier
@ Jeux

ﬂ Kelkoo
Maps
@*Mohile

@ Musique
E Q./Réponses
@ rRencontres
@ Sport

& v

En Vidéo

% avanes

| Aujourd’hui sur Yahoo!

A quoi doit-on s'attendre ?

Mouvelle journée de mobilisation 3 'apps!
des syndicats. Quelles vont étre les

§| perturbations notamment dans les
transports 7 » La gréve en détail

» "Sarkozy doit lacher du lest"

| Grive : le ditsil des UEFA : |'OM passe, les
fl| p=rturbstions sttenduss Verts chutent

| Eric Zemmour est |z cible Nouvelle Star ¢ les

| du rappeur Youssoupha dpreuves commencen| t

Actualites | Sport \ People | Vidéo

= Le Costa Rica et le Salvador veulent nouer des liens diplomatiques
avec Cuba

* |E CARMET DU JOUR

= L'éphéméride du jeudi 19 mars 2009

# Une chauve-souris décolle avec |a navette spatiale américaine
Discovery

« Fannie Mae prévoit de verser jusqu'a 611.000 dollars de primes a ses
principaux dirigeants

# La polémique se poursuit dans le sillage de Benoit XV| au Cameroun

» Ouvrez une session

=] mail

Recherche Weh |

Options d'affichage [¥]

Créez un mail gratuit

| @Messengerl & Météo |

@ Musique

-
ﬁ Local | ﬁ Cinéma |

DECOUVREZ

EN CAISSE

LE MONTANT DE
«=VOTRE REMISE

Revoir la pub - Votre avis

Figure 3 : Yahoo ! Un exemple d'annuaire de redteeg@néraliste

Exemple 2: Open Directory Project (ODP): C’est un projet d’annuaire développé et
maintenu par des milliers d'éditeurs bénévolegstlle plus grand et le plus complet des
répertoires du Web édités par des étres humaiss.fhnde dans I'esprit du mouvement Open

Source.

http:/Mvww.dmoz.orgdDMOZ = Directory Mozilla

Sites de langue francaise dans I'Open Directdtyp://aef-dmoz.org
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BIBH-[&mol(z] spen directory project Pmoz en francais

Veérifier |z présence d'un site | Ajouterun site | & propos | Forum public | DMOZ blog | Aida | Editewrs | Forum | Accusil

Chercher | danstoutle réperoire » Recherche avancée

Actualité Arts Boutiques en ligne

Bar pays, Journzux, Telsvision... Arts plastigues, Cinéma, Musigus... Gastronomie ot alimentation, Musigus...

Commerce et économie Emploi Formation

Immobiligr, Produits ot services de Cabinets de recrutement, CV... Ensesignement supérisur, Disciplines,

consommation, Services sux entreprises... Formation continue...

Informatique Internet Jeux

Logiciels, Matériel, Programmaticn... Conception et dévelopnement, Jeux de cartes, Jeusx de rile, Jeux

Recherche, Sarvices... vidéo...

Enfants et ados Loisirs Maison

Arts, Divertissements, Scolaire... Collections, Hobbies, Humour... Ericolzae, Cuisine, Jardin...

Références Santé Sciences

Cartes, Langues, Musées.., Informations, Maladies, Médecine... Biologie, Sciences humaines st
sociales...

Société Sports Voyage

Aszzociztions, Personnes, Religion =t Agustigues, Balles =t ballans, Guides st répertoires, Heébargement,

spiritualité... Eguitaticn... Récits de vovages...

Pays t Algerie, Belgigus, Canads, France, Japon, Luxembeourg, Madagascar, Maroc, Monaco, Suisse, Tunisie, Aut

Devenez éditeur P'.a'rticipe"z 2 la réali=ation du plius grand réper{blre d'Irternet

dmoz.org | Enfants et ados | Musigue classigue| Autres langues | Faire un lien [Nous © 1998 - 2007 Netscaps - A=f-dmoz
contactsr |

Figure 4 : Dmoz, un autre exemple d'annuaire géistra

d. La recherche en utilisant les moteurs

I. Qu’est-ce qu'un moteur de recherche ?

Un moteur est un logiciel spécialisé dans la rechercltemplexe de sites indexés avec des
mots-clés par des robotsAvec des parameétres de recherche (formulairey @laborés sur
des bases de données avec des ressources desttées

Le moteur de recherche donne de meilleurs résudtas’annuaire, Il egplus exhaustif, Il
permet une mise a jour plus rapide et des rechemhéexte intégral, grace a I'indexation des
mots.

Un moteur est constitué da éléments:

0 Le robot qui est un programme informatique, qui parcoutbauatiquement le Web
pour indexer les ressources selon plusieurs csitefiehéme, langue, pays ou région,
etc. ;

0 Labase de donnéegqui contient les mots-clés associés aux url ;

0 L agent qui est l'interface utilisée par I'internaute panterroger la base de données.

=

[
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das maitras

Présentation des
résultats

I. eeecrrxesx
L ERERAERNS
d. mRsnssRnE
4+, mRERSAR

1. EREEEEREEAS
LR T ]

Interrogation

Indexation i
Base de >
données Programnme
de recherche

Recherdhe

T des
réponses

Indexation

Figure 5 : Principe de fonctionnement d'un moteerecherche
Les moteurs servent a:
« Trouver une information précise (personne, orgaajproduit, etc.) ;
» Effectuer des recherches complexes ;

* Repérer des sites récents non indexés encorespanieiaires.

Un moteur permet de faire des recherchesn texte intégral et sur des pages web.

Les avantages Les inconvénients

=- Une syntaxe spécifique (résultats plus précis) ; == Temps de réponse plus long ;

=- Plus d'exhaustivité, == Capture de pagesweb sans
=- Mise a jour plus rapide. classement raisonne.

N.B. : La recherche par mots clés donne de meilleursta¢sisur les moteurs.

ii. Les filtres des moteurs de recherche

Lorsque vous utilisez un moteur, vous avez le clapitte plusieurs options. Votre recherche
peut s'effectuer : dans n'importe quelle langudans une langue déterminée, sur tout le web
Ou sur une zone déterminée.
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Le filtre linguistique : Par défaut, la recherche s'effectue dans « toggdahgues ».

Initiation a l'informatique et a I'internet

Le filtre géographique : pour restreindre la requéte a un tri géographique.

Il ne faut pas confondreFrance (pays)en francais (langue).fr nom de domaine)Les
pages d'origine francaisgpeuvent appartenir au domaine .fr mais aussi a&rdsamoms de
domaines

Parmi les principaux moteurs de recherche, il yoadk et Altavista.

France

Google

| Recherche Google || J'aidelachance Cwtils linguistiguss
Rechercher dans - @ WWeb Pages francophones ' Pages - France

Figure 6 : Google, un exemple de moteur de recleerch

e. L'utilisation de Google

Le moteur Google a été créé en1998 par 2 étudnt¥niversité de Stanford. Le nom est
dérivé du termeyoogol, qui signifie 10 a la puissance 100 (= 1 suivi d@® Zéros). Il

symbolise la mission que ce sont donnés les coaaept organiser la masse d’informations
disponibles sur Internet

Google permet entre autres de choisir le type d’imirmation a rechercher par :

0 le Web par défaut : informations multimédias dans desiands de pages indexees ;

0 lesimages dans des centaines aeillions d'images ;

0 les groupespour les messages émis dans les forums de disoudsenet depuis 1981
(plus d’un milliard degposts ;

o I'annuaire qui correspond a la version francaise de I'annuaiirectory Open Project
et qui contient les fiches descriptives de plusienillions de sites ;

0 les actualités pour les dépéches d'actualités en francais, d'ageg centaines de
sources d'informations en continu.

On peut aussi utiliser les autres éléments de I'efie :

0 Fenétre de saisie de la requéte ;
0 Bouton «Rechercher» ;
0 Bouton « J'ai de la chance » pour avoir la pagégula plus pertinente par Google ;
o Lien vers la Rechercheavanceéé ;
o Lien vers les Préférence$ : langue de linterface, langue de rechercherage
"familial”, nombre de résultats par page ;
0 Choix recherche: sur tout le Web, dans le Web francophone, daigdb francais.
S’informer, se documenter et communique via Interne
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Pour la liste des réponses, nous avons la B&tatqui est un rappel du type d'information
recherché, I'affichage du nombre de réponses dguéstion telle qu'elle a été traitée, du
temps de traitement de la question.

(3 fagem - Recherche Gezgle “Wozlln frcles
9 - c 2 (9 nttpirr herch 53Dlang | 77 - | [28-] Googte Pl Iy
2, Les plus visités # Débuter avec Firefox 3 Alaune
*] ifadem - Recherche Google [
Web Images Maps Actualités Vidéo Gmail plus v Connexion *
i GOL)S[E ifadem | Recherche | S2ierene svences
| Rechercher dans - () Web @ Pages francophones ) Pages : France
Web Résultats 1 - 10 sur un total d'environ 21 600 pages en frangais pour ifadem. (0,25 secondes)

IFADEM - Initiative francophone pour la formation a distance des ...
Ce site Intemet présente le contexte dans lequel s'inscrit [IFADEM, les acteurs impliqués, les ‘
méthodes mises en ceuvre, el la fagon dont \ \mtlauve se.
www. ifadem.org/ - 13k - En cache - Pages similaire

Mission technigque IFADEM a Kavanza, 26-29 janvier 2009 ...
29 jan 2009 ... Une mission technique de IFADEM a été effectuée du 26 au 29 janvier 2009 &
Kayanza I'une des deux provinces du Burunm qui accueillera ..

o ifadem orols arlu:l 64.tm! - 13k - En cache - Pages sin llgires

ifadem.org »

AUF - Initiative francophone pour la formation & distance des ...
La structure opérationnelle d IFADEM se diise en trois niveaux ... Dans chacun des pays
engagés dans la premiére phase d'IFADEM, enviran 500 instituteurs ...

www.auf erg/actions/foad/ifadem/accusil htm! - 34k - En cache - Pages similaires |

AUF - IFADEM : | ancement du site internet

16 oct 2008 ... IFADEM - Lancement du site intemet Diminuer la taille du texte ... IFADEM a
paur abject principal 'zméloration des compétences des .

wiww. auf. org/communi du emnet.html -

Initiative IFADEM
Co-pilotée par I'Agence ire de [a Fi honie et par 'Oy de |
la Francophonie (OIF). IFADEM vise prioritairement a ..

wwiw bi refer org/spip php?rubriqued - 8k - En cache

SRl EagCEEE ” B Vet @A os. € fadem R. G Mherosort . R dresse LY < = @ A6 w0

Figure 7 : Une page de résultat de recherche darrtee "ifadem" avec le moteur Google

Pour chaque réponse, nous avons :

o le titre de la page(celui donné par l'auteur du site), si pas de tffiché : pas de titre

a l'origine, ou page par encore analysée ;

lesextraits de la pagecontenant les mots recherchés ;

le lien vers la page

lataille de la page;

le lien « en cache pcar la recherche ne se fait pas sur la versmnigdie de la page,

mais sur celle copiée par Google dans son "cache" ;

le lien « pages similaires »gui est basé sur les échanges de liens entre Gigelsen

fonctionne surtout pour les pages déja anciennes ;

0 laréponse affichéeen retrait si plusieurs réponses venant du méradrsirait a partir
de la 2e, la premiere affichée est celle jugédus pertinente).

aaaa

a

La syntaxe de recherche

0 Google utilise les mots exactemenmels qu’entrés dans le champ de recherche ;

0 Majuscules — minuscules - accentsGoogle ne tient pas compte de la « casse » des
lettres MAJUSCULES/minuscules. Il interpréte toupdes lettres composant les
termes de recherche comme des minuscules. Partdiéfae tient pas compte des

S’informer, se documenter et communique via Interne
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accents, de la casse ou autres signes diacrijques

Termes ignorés :Google ignore les chaines de caractéres dont tks g@imantique est
trop faible, également désignésmots vides »ou « bruit » : le, la, les, du, avec,
vous, etc., mais aussi des mots spéecialisés tels«qiétp » et « .com st les
lettres/chiffres d'un seul caractére qui jouent rarement un réle intéressant dans la
recherche et risquent de ralentir notablementdegssus ;

Recherche de mots exacts pas de possibilité de rechercher les mots "qui
commencent par" ;

Limitation des résultats aux pages ou les mots se suivent, ou pour recharoh
expression exacte : utilisation des guillemets ;

Recherche d'une forme spécifique ou une expressiorusage du signet juste
avant le terme recherché. Pour fordaclusion d'un mot vide dans une recherche, il

suffit dele faire précéder du signe plust, lui-mémeprécédé d'un espace.

Presque toutes les possibilités de poser des questions sont traitées dans I’écran de recherche

avancée (cliquer sur le lien « recherche avancée »

Google n'indexant pas toutes les pages d'un site, la recherche n'est pas nécessairement

exhaustive. En résumé :

de la page d’accueil de Google).

ANNUAIRES

MOTEURS

Indexation de sites par des documentaliste
Recherche sur des sites et des catégories
Avantages :

Choix des informations

catégories
Inconvénients :

Moins d'exhaustivité,
Mise a jour moins rapide

Avantages :
Plus d'exhaustivite,

Classement raisonné par catégories et soulglise a jour plus rapide
La recherche par mots clés donne de meilleurs

résultats sur les moteurs.
Inconvénient :

$ndexation de mots par des robots
Recherche en texte intégral sur des pages wel

Capture de pages web sans classement raisonné

J

L'exploration des catégories s’avére souve

nt

plus fructueuse que celle des sites.

S’informer, se documenter et communique via Interne
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4. Présentation d’'un Webmail ou messagerie Web : Ya hoo
maill comme exemple

Ce que vous allez apprendre dans ce tutoriel : Thémes abordés dans ce tutoriel

- Savoir l'utilité d’'une messagerie Web - Un Webmail, pour quoi faire ?
« Connaitre les outils et principe de - Présentation de Yahoo ! malil
fonctionnement d’'une messagerie Web a - Connexion au service
partir d’'un exemple : Yahoo ! mail « Linterface web de Yahoo ! malil
- Savoir écrire et envoyer un message - Les principaux outils de la boite
- Savoir joindre un fichier a un message et et leurs fonctionnalités
I'envoyer - Ecrire un nouveau message
- Savoir répondre a un message regu « Recevoir un nouveau message
- Savoir organiser et gérer ses messages : - Joindre un fichier a un message
classement dans des dossiers, « Organiser les messages dans des
suppression ; transfert vers un autre dossiers et sous-dossiers

destinataire...

Comment utiliser ce tutoriel ?

L'utilisation de ce tutoriel doit se faire en saltdormatique avec des ordinateurs connectés a
Internet.

Lire chaque théme abordé dans ce tutoriel et essl@ydécouvrir par la pratique, I'interface
de la messagerie de Yahoo !, et son mode de fometroent

Expérimentez les différentes fonctionnalités : envéception de messages, joindre un
fichier au message, gestion du carnet d’adreséation de dossiers etc.

a. Un webmail, pour quoi faire ?

- Disposer d’'un webmail, c’est avoir la liberté densolter son courrier n'importe ou
sur n'importe quel ordinateur, sans avoir a installe solution logicielle.

- C’est aussi une solution alternative au mail dee/furnisseur d’acces.

- C’est faire confiance a un service dédié, que ymus/ez utiliser n’importe ou depuis
n'importe quel acces, n'importe quel FAI (Fournissd’Acces Internet).

Aujourd’hui, les webmail offrent des capacités deckage énormes, de plusieurs Go a
lillimité. De fait, vous n'avez méme plus a gérer supprimer vos e-mails, vous pouvez
presque sans vous soucier de quoi que ce soitctms#erver en |'état. Selon les cas, vous
pourrez également échanger de gros fichiers, iaptous vos contacts et méme chatter en
direct avec vos amis, tout cela depuis votre boué.

Dans ce tutoriel, nous allons vous présenter feigede webmail le plus connu : il s’agit de
Yahoo ! mail et vous démontrer de facon illustrée fonctionnalités et comment s’en servir
pour :
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« envoyer un message (avec ou sans fichier joint)

« recevoir un message (avec ou sans fichier joint)

« mieux gérer et organiser votre boite : utilisatthncarnet d’adresse ; classement des
messages dans des dossiers par catégories...

N.B : a part Yahoo Mail, Il existe plusieurs autdigaines de services de messagerie Web

gratuits, on peut citer Gmail (qui est un serviagaché a Google), Hotmalil, La Poste, Voila
etc.

b. Présentation de Yahoo ! mail

i. Connexion au service

Pour se connecter au Webmail de Yahoo !, via umplsimavigateur web, il faut se rendre a
I'adresse suivantétip://fr.yahoo.com

& Yahoo! France - Mozilla Firefox 3.1 Beta 3 = o 55|
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils 2
9 - %y (2 | itpisfryahoo.com/ 7 -] [l IR
£ Les plus visités P Débuter avec Firefox 5 Alaune
¥7 Yahoo! France @
Installez le nouveau navigateur Firsfox | Yahootenpagedaccuel  Découwsz les nouveaux grapt hiques interactifs
YaHOO!
FRANCE
Web | Images | Vidéos | Acualités | Shopping | plus ~ ® toutle web () en francais
Rechercher : ! Recherche Web.

Hon Yahoo! | Yahoo! Hal Options d'affichage

Aujourd'hui sur Yahoo!

g‘ Gad a tout éclaté
i G
T
»

£ méteo |

portez

rs voyages

ns vos
ages !

tuberculose
* Coupe de [UEFA Hoarau envoie le PSG en quarts de finale
® Lathése de lattentat battue en bréche au procés AZF

hittp://frvideo.yahoo.com/

B O lEac*RBE >

Figure 4 : Page d'accueil de Yahoo ! en frangais
Pour accéder au service de messagerie, cliquée souton « Mail » (voir fig. 1).

La fenétre qui s’ouvre montre une interface classigpu vous devez décliner votre compte
Yahoo et votre mot de passe pour vous identifigoas étes déja abonné au service (fig. 2).

Le cas échéant, vous étes invité a remplir un fatitulaire d’abonnement pour obtenir une
adresse email avec un nom d’utilisateur et un reqiabkse, (fig.3)

S’informer, se documenter et communique via Interne
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w AL imhaa s
Fraamcs
CA AR TRRE
Découvraz lo meande Yahoo! Mail R L
Yahao! &
= TRABKD ST G TR b8 Vs e e Yakcal e ke pl w0 ST £ Tdentteation
= EUSIHT S0 STRAEREEE F YD BTRErArcEn o Voakes U limiene R ezonee. ':'I_::: ,'.'::" VocrLgsbe an pnen de

D e 18T & B prdelE Eak Pl £ L

el R

Hau szt mead Hi
CamuEaL e Ir
CrbLra

L |r|-.-g=.-|u-uﬁn'f
@& T LTS DI T 0 E
gl ke el Y

A is v el b |

P Gurden mim svwsban s nw

Figure 5 : interface de connexion (pour ceux quepadisent déja d'un compte)

YAHOO!@ Yahoo! - Aide en ligne

FRANCE

A B = 1 Wous disposez déja d'un compte Yahoo!
i} 6 On.’our " ou d'une adresse Yahoo! Mail 7

-3 Mous allons vous aider a créer un compte et une adresse mail Ouyrir une session
W sur Yahoo! - il vous suffira de répondre a quelques guestions
! trés simples et de specifier ldentifiant et le mot de passe de Vious aver oublig votre mot de passe ou votre
vatre choix compte Yahoo! 7
Je spuhaite persennaliser ma page selon @ Yahoo! France -

1. Présentez-vous...
Mon nom
Sexe - Choisissez - -
Date de naissance - Choisissez - v

Pays de résidence Sénégal -

2. Choisissez un compte Yahoo! et un mot de passe

Compte et adresse Yahoo! @ yahoo fr -

Nivesu de sécurité

Mot de passe

Retapez le mot de passe i

3. Si vous oubliez votre compte Yahoo! ou votre mot de passe...
Adresse alfemative
Question secréte - Choisissez - -

Votre répoanse

Figure 6 : Formulaire d'abonnement a remplir pountenir une adresse email chez Yahoo

ii. L'interface Web de Yahoo ! malil

Des votre premiére connexion au service, vous a@zcéd l'interface de votre boite de
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messagerie (fig.4)

Deéconnexian, Infos compte, Mail Classigue

‘hﬂp?mo! MA' L abdourshmanembengue@ymail.com

&Achmliser "S.] Eire 2} Accueil .. Boite de réception (1) X

Q~ Recherche mail,., | ox | Bonsoir, Abdourahmane!
B Votre Boite de réception contient : un message non lu

ot e récepion [ | | -

E"f‘ Boite de réception {8 Ala une Moride France Economie Sports
| Brouillons

| Messages envoyes Maobilisation massive dans |a rue, le gouvernement inflexible

iy Spams Vider PARIS (Reuters) - Le gouvernement francais s'est refuse a consentir un

geste supplémentaire au soir d'une nouvelle journée d'action qui a mohilisé

I Corbeille Victer plus de manifestants que lors du premier coup de semaonce du 29 janvier.
== Contacts Ajouter « A Paris, salariés et fonctionnaires battent |e pavé
™ Agenda * L'lnsee prévoit une contraction du PIB de 1,5% au 1er trimestre

- ESB!IZZ:;:S — = | a thése de 'attentat battue en bréche au procés AZF

= Amende maximale requise contre GDOF pour 'explosion de Mulhouse
* Un peédophile en fuite arrété a Montreull

# Autres infos

Figure 7 : Interface de la boite de messagerie Yahail

N.B : Un inconvénient a remarquer : du fait deratgjté du service, la boite est recouverte de
guelques publicités entre lesquelles il va fallparfois slalomer avant d’arriver a lire un
message.

iii. Les principaux outils de la boite et leurs fonctioalités

1. Recherche

tout en haut a gauche, se trouve la zone de

saisie pour effectuer une recherche dans vos & Actualser <] Ecrire
mails ou sur le web. Q Recherche mail, | ok |

Figure 8 : outil recherche de Yahoo ! mail

2. Boite de réception
sur la gauche, les différentes vues pour accédegahiser vos messages, mails suivis, mails
envoyes, brouillons, corbeille, etc. (fig.6)

S’informer, se documenter et communique via Interne
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ifadem
Yh}%?“g! MAIL ;Zi::;:?c?c::_“?:-:::I:g:ﬂ&u?ﬂ-ﬂliicglr:ss|ql.|e Yetamt | Mon Yehne.l At
|£J Achibier ‘—EJ Ecira . 4% Accueil || Boite de réception (1) X |
| O acharithainal |_DK i Q/FLH Répondre + B*’Faire suivre | 4 Spams | [ % Déplacer = 2 Actions *  Afficher «
|[]|@ | De | Objet | Date + | Taile &
| O Yahoo! Bienvenue sur Yahoo! Jeu 19 Mar 09, 23h24 1Ko

® Boite de réception (1)
! Brouillons
=1 Messages envoyés

M Spams Vider
I Corbeile Vider
T contacts Ajouter |
= Agenda
i Bloc-notes

b Mes dossiers Ajouter

Figure 9 : principaux outils de gestion et d'orgseaiion du webmail
3. Contacts (Carnet d'adresses)

Toujours a gauche, juste en dessous un lien d'aerés/otre carnet d'adresses, avec 2 vues,
une vous affiche les correspondants a qui vousexite plus souvent, et l'autre I'ensemble de
VOS correspondants.

La liste de contacts est trés banale et ressemtbesales carnets d'adresses. Vous pouvez
enregistrer pour chaque contact une adresse eingil gue toutes sortes d'informations
secondaires (adresses, numéros de téléphone,etote). Un simple clic sur le nom d'un
contact permet d'effectuer une recherche et d'affita liste de toutes les conversations avec
ce contact.
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‘hHOO” MAIL abdourahmanembengue@ymail.com (0 Dizponible » Vahaol | Moy ¥ahool || Betusties || Redhethers
FRAMCE

Deconnexion, Infos compte, Mail Classigue

%, Actualiser ) Ecrre = | ) Accueil || Contacts 0 cantacts

x |
:Q, Facherchismall. | oK Rechercher un contact... {E MNouveau contact '@Nouveﬂe liste: \%] Modifier 3%
| Nom .

=y Photos de réve
Y¥zhoo! Voyages
B soite de réception

1 Brouilons . Ajouter un contact x

7| Messages envoyés

) Spams Vider Mom complet ;
M Corbeille Vider

Cette vue ne contient aucun contact,

Prenom

MNem

1= Contacts Ajouter Mai:

v enligne: 0 Identifiant Messenger Yahoo! Messenger -
= Agenda
7] Bloc-notes
&) Fis RSs Téléphone Mobile -

| Ajouter dans ma liste en ligne

P Mes dossiers Ajouter Sauvegarder | | Annuler
| Famille |
L IFADEM |

Ll Pedagogie

Figure 10 : outil contacts ou carnet d'adresses

Vous pouvez aussi avec cet outil créer une ou gusilistes de diffusion, cette fonctionnalité
est trés utile car elle vous permet d’envoyer ual seail simultanément a un groupe de
personnes inscrites sur la liste (fig.8)

| ﬁ Accueil || Contacts 1 contsct | Mobile | Options + | Aide «
Rechercher un contact % Mouveau contact {ENOUVE"E liste \i‘ﬂ Modifier é H
| Mom & = |

|
) Abdourahmane Mbengue acteurs [FADEM Sauvegarder | | Annuler

| | Ajouter un contact dans la |isbe]

mbengue@refer sn ol

Figure 11 : création d'une liste de diffusion
Iv. Ecrire un nouveau message

Pour rédiger un nouveau mail il suffit de cliquar & lien "écrire " situé en haut a gauche.
Noter que la messagerie Yahoo mail dispose d'uil ouéressant qui est la complétion
automatique lors de la saisie d'une adresse mailcdmplétion automatique des adresses
email utilise votre carnet d'adresses, dés que vonsnencez a écrire une adresse ou le nom

d'un destinataire qui figure dans votre carnet rBade, l'adresse est complétée
automatiquement.

’ S’informer, se documenter et communique via Interne
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_MAIL  abdour b ymail.com Yahoa! | Mon Yahoo! | Actuzlités | Rechercher sur le Web...
YAI%‘R::NOHI MAIL Déconnexian, Infos compte, Mail Classique PR SR W
B acnaliser <] Exrire + ) Accueil || Boite de réception (1) % || [ Nouvean mail %
Qi Richierche mail [ ox | Serwoyer @ Jnindre [ Brouflon % Orthographe = [2F Anruler
| A: Afficher I champ Cdi
Cc:|
B soite de réception
¥ 2 T Sl
%! Brouflons Objet exte simple

| Messages envoyes

o TmesMewRoman + 12 v & 7 8§ Ty & (= @& — E s <] Papier & letires () |
Y Spams Vider S ——
M Corbeile Vider
£ Contacts Ajouter
=% Agenda
.| Blocnotes
¥ Mes dossiers Ajouter

Yahoo Mail offre aussi la possibilité d'inclure umase en forme avancée. En effet vous
pourrez ajouter du texte en couleur, en grasgiialiou souligné. Mais aussi des puces, des

surlignements, des liens, etc... Bref, vous y teamuout I'essentiel pour donner un peu de vie a
vos mails.

Un correcteur orthographique est aussi intégrétiee voessagerie Yahoo !
Quel sont les champs a renseigner dans votre mefsag§) ?

= Le champ «a » : ou vous devez écrire I'adressdedtinataire principal du message ;

= Le champ « Cc »: ou vous devez écrire les adrad=eglestinataires secondaires a qui
vous faites une copie du message, s'ils sont plisies adresses sont séparées par des
virgules suivies d’espace ;

= Le champ « Cci » : vous pouvez afficher ce chamgasiou vous souhaitez envoyer le
message a un destinataire et rendre invisible d@sse aux autres destinataires ;

= Le champ « objet » : qui contient le titre ou oljjetmessage

» Enfin, la zone de texte (en dessous) : qui conteenbrps du message.

commerciale, partage des conditions initiales ddfitique. http://fr.creativecommons.org
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ey Accueil Boite de réceptiun 1 ¥ || & Objet de mon messa X

"'ZlEnunver & Jnlndre U.__.I Brouillon \% Orthographe = Iﬁ Annuder: Ce brodillon 3 ei= enregistre :

| A : | destinataire_principal @yahoo. fr

| dehnatalrez@vahm fr, deshnatalrES@thmall fr, destnatalre3@gmall com

deshnatalre |n~.r|5||:|le@auf arg

Ohjet : | Objet de mon message

# competences.doc (46Ko) Supprimer

Times Mew Roman - 12 - G I S L & '.'_‘i-'ﬂ e —

e (o

Texte du contenu de mon message

Figure 12 : Les différents champs du message &mgner

Une fois que vous avez rédigé votre email, 3 pdeésvous sont offertes :

1. Envoyer
2. Enregistrer (brouillon)
3. Supprimer (annuler)

<= Envoyer @ Joindre [ Brouillon %% Orthographe = [Ff Annuler
Figure 13 : différentes possibilités aprés la rétilae d'un message

L'option la plus intéressante ici dstregistrer (dans le dossier « brouillon ») qui permet de
sauvegarder le mail en ligne pour éventuellemergmie dessus plus tard et/ou a partir d'un
autre lieu. Pratique, par exemple vous avez redigémail, et au moment ou vous vous
apprétez a l'envoyer vous vous souvenez qu'il woaisque quelques informations que vous
n‘avez qu'a votre bureau, pas tres grave, vousgatpnire mail pour le finir et I'envoyer a

partir du bureau.

Autre utilité de cette fonction, vous étes en trdamcomposer un mail plutét long, et votre
ordinateur plante (et oui ca arrive encore !), veoda bien embété ! Heureusement une
sauvegarde automatiqueest faite chague minute en tache de fond par Yahaih ce qui
signifie que la grosse partie de votre mail esbemceécupérable.

v. Recevoir un nouveau message

Les nouveaux messages regus sont réceptionnés«dansoite de réception », vous avez

ORGANISATION
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alors la possibilité :

- De lelire : il suffit alors de cliquer sur le titre du megsedfig.11)

‘h}%?‘g! MAIL  =zbdour

¥ .com Yahoo! | Mon Yzhoo! | Actuslités | Rechercher sur le Web., @
Déconnexion, Infos compte, Mail Classigue
2 Actualiser <& Ecrire 'f} Accueil || Boite de réception (1) % Mobile | Options | Aide =
{1- Recherche mal K i} j“‘« Répandre ~ E'_;FEHE suivre | [ Spams [ % Déplacer= 4  Actions ~  Afficher =
Jef ate | ale | & |
|[1|@|Da Objet Dat Talle | & | €
o Yahoo! Bienvenue sur Yahoo! Jeu 19 Mar 09, 23h24 1Ko
Boite de réception
"l Brovilons
=" Messages envoyds
& Spams Vider
M Corbeille Vider
5 Contacts Ajotiter
75 Agenda Bienvenue sur Yahoo! En-téte compact = | Vue compléte du message | %
] Bloc-notes 1 Yahoo! <mailbot@yahoo.com> [ gjoutsr A ; abdourshmanembengue @ymail.com
= Mes dossiers Ajouter = f
YaHoO!, MAIL |
FRANCE

Bienvenue dans votre - - a7

nouveau mail !

Figure 14 : réception d'un nouveau message

De lesupprimer sans le lire : pour cela sélectionner le messagéqeier sur I'icbne
« poubelle »

De répondre au message pour cela cliquer sur le message pour l'ouvrilspaliquer
sur le bouton « répondre » (fig.12)

il lﬁi‘q Repondre = E;;Faire suivre [ Spams | (¥ Déplacer~ 5§ Actions =  Afficher =

Figure 15 : outils de gestion d'un message regu

S’informer, se documenter et communique via Interne
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nHOO?MMAlL i ymail.com Yahoa! | Mon Yahoo! | Actualitds | Rechercher zur |z Web, .
[ et Décannexion, Infos compte, Mail Classique

&) Actualiser \‘ﬂ S £ Accueil || Boite de récepbion (1 % || 5 Re:Bienvenuesur¥i X

Q- Recherche mail [ ok | ==Envoyer & Joindre Broullon  £5 Orthographe ~ [ Annuler

l A: | Yahoo! <mailbot@yahoo.com:>

L cet]

Afficher le champ Cdi

B Boite de réception

: z | >
1 Broullons Objet: | Re : Bienvenue sur Yahoo Texts smpl=
: Messages envoyes TimesNewRoman ~ 12 v+ 6 I 8 T_ey. i '8 8 — =i = | &) Papier 3lettres @)l
Spams Vider e
I Corbeille Vider texte de ma réponse JE
[ Contacts Ajouter
= Agenda
|| Bloc-notes De : Yahoo! <mailbot@yahoo.com> |2
¥ Mes dossiers sjouter | A abdourahmanembengue@ymail.com i

Envoyé le : Jeudi, 19 Mars 2009, 23h24mn 47s
Objet : Bienvenue sur Yahoo!

1
YAHOO!, MAIL

Bienvenue dans votre

Figure 16 : fenétre de réponse a un message

Vous constaterez que I'objet du message est aléxseg@gé par « Re :.» comme Réponse
(fig.13)

- Detransférer le message dans ce cas vous transmettez le message requeieh un
autre destinataire : cliquer alors sur le boutdraie suivre » (fig.12)

h OO} MAIL » n ymail.com ¥ahoa! | Mon Yahoo! | Actualités | Rechercher sur le Web. .,
RANCE Déconnexion, Infos compts, Mail Classique
IEJ Actualiser ,\L:] e lﬂn Accoeil || Boﬂe de recephion [ 1y % || [E Tr:Bienvenue sur¥Ya X
ﬁ_ P ——— oK < Ewoyer # Joindre [ Brouilon a&"‘/ Orthographe ~ [#F Annuler

Azl Afficher le champ Cd
1 Cc:

Objet: | Tr: Bienvenue sur Yahoo!

B Boite de reception ;
B2 !
! Brouilons exte simple

=l Messages envoyés

TmesNew Roman » 12 v+ 6 I 8§ I;_; & '@ b — = = = |(?,>] Papier 3 lettres ()
] Spams Vider T T —_—
I Corbeille Vider 5
= Contacts Ajouter
™ Agenda | — Message transféré —-
| Bloc-notes De : Yahoo! <mailbot@yahoo.com=
¥ Mes dossiers sjouter || A abdourahmanembengue@ymail.com

Envoyé le : Jeudi, 19 Mars 2009, 23h24mn 47s
0bjet : Bienvenue sur Yahoo!

!
b

Bienvenue dans votre

Figure 17 : Fenétre de transfert d'un message recu

Vous constaterez que I'objet du message est alé@é par « Tr :.» comme Transfert
(fig.14)

N.B : S’il s’agit d’'un message indésirable ou «epa vous pouvez le marquer comme tel et
le déplacer dans le dossier des «spams) (fig.@®)nmhessages du dossi8pam sont
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automatiqguement supprimés apres 30 jours.

- De déplacer le message pour le classer dans un desspécifique :Pour cela il faut
au préalable créer des dossiers ou répertoiresespmndant aux différents types de
messages recgus. (fig.15)

| (2 Déplacer 'r 4 | Actions -

Famille 1
53 IFADEM z 8
Pédagogie 3
3l Boaims i
s Corbeille f

JLI = T TS TR L e T ey L e a5

Figure 18 : déplacer un message dans un dossier lpalasser
1. Joindre un fichier a un message

Il est possible de joindre un fichier (texte, imagen, vidéos etc.) a votre message. Il faut
seulement veiller a ne pas envoyer des fichiegs Wa@umineux sinon le message aura des
difficultés pour partir. Pour la procédure :

- cliquer sur 'icbne en forme de trombone « jomehr(fig.9)

== Envoyer @ Joindre [ Broullon :’Qf/ Crthographe = g Annuler
Figure 9
- explorez votre ordinateur pour rechercher leiéich joindre (fig.16)
- sélectionnez-le puis cliquer sur « ouvrir »
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- #% (¥ | httpu//fr.mg4l.mailyahoo.com/de/launch

£ Les plus visités § Débuter avec Firefox 5 Ala une

| %7 (Non lus :0) Yahoo! Mail, abdourahma...| =
YaroOl. MAIL » be ymail.co SYahoot | Mon Yahoo! | Acuslités | Rechercher sir le Web..,
Pgrp Déconnexion, Infos compte. Msil Classique |

&, pctuaiser S~ | [ 4 Accueil || Boite de réception (1)  x || [ Objetde mon messa X Mabile | Optians | Aide »
o ||| Slewoyer| # er\dre‘ [ Brouion % Orthographe = [FF Annuler T brailon = 212 enregistrs automatiausment & ¢ 23744, (=] =]

A ;| destinataire_principal@yahoo.fr | Masquer e champ co | ) Papier alstires |

[ cc:| detinataire2@yzhoo. fr, destinataire 3@hatmal fr, destinataire 3@gmai.com || Envedatte =
B Boir= de réception | H i
Cai ¢ | destinataire invisible @auf.org .

"l Broillons (1)

= ) 7 A @ Envoi du fichier
| Messages envaoyds Objet: | Objet de mon message

[ : £ -
pams Vider > @@- | v FFADEM » ~[4]]
B Corbeile Vider TimesNewRoman « 12 v 6 7 § T g7 (= & —_] ‘.— E ;‘ e
[ Contacts Ajouter
- : Texte du contenu de mon message
B Agenda Date de modification Type
] Bloc-notes
¥ Mes dossiers Ajouter [ Documents |
i { |
B Burezu Cahiers_3i module 1 module3  MyCmaps M.
Autres » g
Dossiers v » ;
s Wz
|| atelier REL B l 1= I=
K atclierunescont] | p el < Sodule3 Clitaches  compéences
. biolegie - meded |
) CESAG L
= Changez d'auto 1. IFADEM 2 |
S8 400 000 offres | Cahiers 3i 1= ‘ 1
% = x i -
Houveaux graphiques
interactifs Nom du fichier : competences v | Touslesfichiers h
Tout sur les — 4 i
% voitures propres. Aujourd'hui 3/18 Aucun évenement. Pour ajouter un evenement, cil ek

Terminé

) (Non lus: 0) Yah

Figure 19 : joindre un fichier & un message

Une fois le fichier joint au message, on peut lfapeoir avec son titre a c6té d’'un icbne en
forme de trombone (fig.17)

- Ajouter les destinataires, I'objet du messagetelde d’accompagnement puis envoyer le
message.

| oy Accueil || Boite de récepition (1) ® || [ Objet de mon messa X '

== Envoyer | #" Joindre | =1 Brouilion 22}‘ Crthographe ~ E Arnnuler Ce broudillon s £t enregistre =
A I destinataire_principal @yahoo. fr

Cc : | detinataire2@vyahoo. fr, destinataire 3@hotmail. fr, destinataire2@agmail.com

Cci : | destinataire_inwvisible @auf.org

Objet : | Objet de mon message

| # competences.doc (46Ko0) Supprimer

Times Mew Roman -~ 12 -2 x = -I—;';u P @ = —

J

1

i

Texte du contenn de mon message

Figure 20 : message contenant un fichier joint ases destinataires

vi. Organiser les messages dans des dossiers et s@asiet®

Pour se retrouver facilement dans ses messagebientdt envahissent votre boite, vous
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pouvez les organiser dans des dossiers et souidopar catégories. La procédure est trés
simple dans Yahoo Mail :

¥ Mes dossiers Ajouter
|| Famille
|| IFADEM
|| Pédagoagie

| |Sans nom

Figure 18 : organiser ses messages dans des dossier

- Dans la rubrique « mes dossiers » cliquer aajogter »
- puis donner un nom au nouveau dossier.

Remarque : Chez Yahoo!, tout compte peut étrenii®@Bment effacé aprés un an
d’inactivité. Passé ce délai d’un an d’inactivieéus ne pourrez plus accéder ni aux services
Yahoo !, nécessitant I'ouverture d’'une sessionaux différents contenus/informations que
VOUS auriez pu stocker sur ces services.
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5. Activités pour l'unité 3

a. Activité 8 : Recherche thématique sur Internet

Objet Rechercher individuellement sur Internet, des si#sb qui fournissent d
informations sur les regles grammaticales en frignca
Consigne I. Lancez votre navigateur Firefox

il. Quel outil de recherche est plus approprié ? tesquoi.

iii. Ouvrez une page de texte avec Open Office Writeurr pecrire le
différentes actions a faire pour obtenir les rédsit

V. Donnez les résultats statistiques de votre reckerch

V. Enregistrez votre page de résultats de recheratle bureau.

b. Activite 9 : Réaliser une webographie

Objet Réaliser en binbme une webographie commentée suptdes africains.
Consigne I Lancez votre navigateur Firefox et trouvez 10 sifésb proposant d
contes africains
i. ouvrez une page de texte sur Open Office Wptair réaliser une noti
descriptive des sites répertoriés en faisant afiparées information
suivantes :
a. l'outil de recherche utilisé
b. pour chaque site repéré : le titre du site nom de son auteur ; I'UI
du site ; et un petit commentaire sur le contenaahie.
ii. enregistrez votre webographie sur le bureau.

c. Activité 10 : Diffuser une webographie par email

Objet Pour partager avec 5 de vos camardes de classeblegraphie que vous venez
réaliser sur les contes africains, vous décidezede ervoyer par email le fichie
enregistré sur le bureau de l'ordinateur

1. lancez votre navigateur Firefox et accédez a wWdebmail chez Yahoo

2. envoyez le fichier a 5 de vos camarades de classe

3. décrire sur une page de texte Open Office Writer dédférentes actior

entreprises dans l'ordre

4. réceptionnez un fichier de webographie joint a uessage qu'un de \
camarade de classe vous a envoyé
décrire dans l'ordre les actions entreprises ougdeption et I'enregistrem
du fichier dans un répertoire de votre ordinateur.

Consigne

o
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d. Activité 11 : Créer des marque-pages pour des Sa@sris

Objet pour retrouver rapidement les pages Web repérésilowvos recherches sur les ré
grammaticales et sur les contes africains, vouszcde&s marque-pages (ou faspr
puis les classer sur votre navigateur Firefox

Consigne I. lancez votre navigateur Firefox pour marquer chatessites Web repé

sur ces deux themes

ii. créer un dossier dans Firefox pour chaque themge aasser les sit
marqués correspondants

iii. décrire la procédure que vous avez suivie poue cativité.

S’informer, se documenter et communique via Interne
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